
Ukončení pracovního poměru
„Právně i Správně“

Praha 
12.11.2019, 9.00 – 13.00

3.12.2019, 9.00 – 13.00



Cílová skupina a Anotace

Workshop je určen HR 
Managerům, HR 
Specialistům a 

Manažerům velkých 
týmu. 

Workshop je zcela 
praktický, očekává se 
základní povědomí o 
tématu ukončování 
pracovního poměru. 



Workshop povede

Dagmar Matějková

• Ing. Ekonom (Řízení podniku a podnikové finance)

• Od roku 2001 Manažerské pozice v oblasti Řízení lidských 
zdrojů „od náboru po exit“ ve společnostech (Next, 
Siemens, Tesco, Molson Coors, APS)

• Řízení globálních teamů od 7 – 25 lidí, zkušenost s řízením 
na dálku a maticovou strukturou

• Jazykové znalosti AJ a NJ na úrovní (C1)

• Jednatelka společnost Matricaria Chamomilla s.r.o. od roku 
2014



Obsah

Způsoby 
ukončení PP

Hromadné 
propouštění

Příprava, 
komunikace, 
dokumenty

Ohlašovací 
povinnost

Předání, 
doručení, 
podpisy

Odvolání 
Lhůty a

odstupné

Zákaz 
výpovědi a 
neplatnost

Nadbytečnost Outplacement
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Způsoby ukončení PP
• Dohoda

• Zrušení

• Výpověď

Hromadné propouštění
• Co to je?

• Plán 

• Rozdělení zodpovědností, 
časování

• Nejčastější chyby a kolik stojí
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Příprava, komunikace, 
dokumenty

• Team a role, rozdělení 
zodpovědností

• Externí pomoc

• Předávání informací (diskrétnost)

• Balíčky dokumentů – jaké, forma 
a kvalita 

Ohlašovací povinnost
• Kdy, komu a co hlásím

• Co se stane, když to neudělám

• A kolik to firmu bude stát
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Předání, doručení a podpisy
• Rozdělení zodpovědností

• Jak doručím výpověď poštou

• Odmítnutí převzetí

• Kdo podepisuje 

• Svědek

Odvolání z funkce
• Co to je

• Jaký je postup

• Na co nezapomenout
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Lhůty a odstupné
• Jaké jsou výpovědní lhůty

• Od kdy se počítají

• Co to je odstupné a odchodné

• Jaký je rozdíl mezi odstupným a 
odměnou

Zákaz výpovědi a neplatnost UPP
• Kdy nemohu dát zaměstnanci 

výpověď 

• Mohu se dohodnout?

• Neplatnost ukončení pracovního 
poměru
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Nadbytečnost
• Co to je 

• Jaký je postup

• Role odborové organizace

• Odstupné a lhůty

• Obsazení pracovní pozice

Outplacement
• Co to je

• Proč je dobré Outplacement
poskytnou a jak se řeší

• Kolik to stojí a kdo to dělá



Ing. Dagmar Matějková
Dagmar.matejkova@hrinterim.cz
www.hrinterim.cz

mailto:Dagmar.matejkova@hrinterim.cz
http://www.hrinterim.cz/

