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Vedeni detnictvi a @etnich podklad v MS Excel

Ramcovy prehled obsahu kurzu
Vedeni tetnictvi a iCetnich podkladi v MS Excel

tandardni délka kurzu je jeden den (8 dgwacich hodin). Vyuka probiha nagi@asové webrg. Skoleni

probihaji od 9:00 do 16:00 hod. Kazdy posluch# k dispozici samostatny ¢ta¢ a obdrzi zdarma
kvalitni literaturu ke kurzu. Optimalni pet posluch&i v kurzu je @t aZz osm. V pibéhu kurzu je
k dispozici olgerstveni a moznost volnéhtigtupu na internet.

Cilem kurzu je natit U¢astniky aplikovat zakladnicétni vykaznictvi v programu MS Excel. A to jednak
jako plré vedenou digovou evidenci vetné pohledavek a mezd, tak i jako pomocitéhtedy do Getnictvi
malych spolénosti. Sodasre se @astnici @i vytvareni tchto tabulek nati a pochopi vazby mezi
jednotlivymi (Eetnimi gehledy, algoritmy vypéti (nag. mezd) a zjisti, Ze tyto zakladni principy zvladno
bez slozitych detnich prograri

Po ukorteni kurzu budou moci samostatigtovat jednoduchédaetni ukony.

Kurs je rozdélen do blokia s nasledujicim grehledem probirané latky:

* Vedeni daioveé evidence pro podnikatele

- Popis a princip vedeni davé evidence

- Vytvoreni jednotlivych knih/tabulek — p&ni denik, pohledavky, zavazky

- Vytvoieni tabulky pro vyp&et mezd vetre presnych algoritri vypoctu odvodi

- Uprava tabulky pohledavek pro sledovani pohledfgegplatnosti

- Vytvoreni faktury pro platce / neplatce DPH se vSemiipouini nalezitostmi

- Kniha jizd firemniho vozidlagetns prehled: ¢erpani

- Kniha cestovnich nahradetns problematiky pouzivani soukromého vozidla

- Dalsi vykazy a tabulky (sklad, kniha posty, poklagdochazka ..)

- Souhrnné tabulky pro pb¢Zné sledovani finamich vysledk

- Vzory pracovnich smluv a smluv DPP

» Vedeni evidence pijmi pro podnikatele s pausalni dani

» Hlidani obratu pro platcovstvi DPH

» Evidence (Fetnich podkladi pro standardni U¢etnictvi (externé vedené)

- Tabulka gijmu (vydanych faktur) a nakldigd vedena jako podklad pro DPHghledy a kontrolni hlaSeni
- Priprava podkladl pro kontrolni hlaSeni afanani DPH

- Upravy tabulek fijmi/nakladi pro zadtovani na sediska nebo zakazky

- Tabulka pohledavek dle vydanych faktur, tvorbadiakt Excelu

- Vedeni knihy jizd a cestovnich ndhrad

- Souhrnné fehledy vyno8é/naklad: vztazené k deovému obdobi pro analyzy vysledkospodgeni
- Importy vypidi z tu do tabulek a prace s nimi

- Odpisy

- Vytvoieni tabulky pro vypeet mezd vetns presnych algoritri vypastu odvodi, DPP, D
- DalSi podjirné gehledy do detnictvi

- Ukazka importu dat z u¢etniho programu POHODA a prace s nimi v Excelu

Tato osnova obsahuje ramcovyrghled wiva kurzu. Neobsahuje podrobné polozky z&kladniho
charakteru, které se sam#gimé probiraji také. Rozsah a podrobnost probirané lathiudou upraveny dle
schopnosti dastniki kurzu. Na pani G¢astniki kurzu jsme schopni celou osnovu upravit a kurz
piFizpiasobit jejich konkrétnim patebam.
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