MS Project — zaklady projektovéhiaeni Jﬂm

Osnova kurzu MS Project — zaklady projektovéhatizeni:

Standardni délka kurzu je jeden den (8douacich hodin). Skoleni probihaji vzdy od 9:00 @&00 hod.
Kazdy posluch&amé k dispozici samostatny ¢gita¢ a obdrzi zdarma kvalitni literaturu ke kurzu. @gini
pocet posluch&i v kurzu je gt az osm. V pibéhu kurzu je k dispozici aferstveni a éhem pestavek
moZnost volnéhofijistupu na internet.

Zakladnim pedpokladem k Ugnému zvladnuti tohoto kurzu je alesprakladni znalostWindows. Pro
pochopeni &kterych¢asti kurzu doportujeme mit alesppzakladni znalosti programu MS Excel.

Tento kurz nadi posluchae ovladat tento manazersky programifmeni projekih na uzivatelské drovni
s dirazem na praktickou tvorbu jednotlivych projektPosluch& pochopi podstatu programu a dalSi
moznosti jeho vyuZiti.

Po praktické strance je moznoetdvat po uko¥eni kurzu od &astniki schopnost vytveni jednoduchého
projektu, etrg pritazeni zdraj a vytvaeni kritické cesty.

Kurs je rozdélen do blokia s nasledujicim grehledem probirané latky:

« Uvod do problematiky planovani projekti

» Popis a zakladni ovladani programu MS Project

» Uké&zka pripraveného projektu v MS Project

» Zaklady planovani projektu

- Vytvoreni projektového ukolu

- Zadéavani ukal, doby trvani, editace

- Vytvoieni osnovy

- Zavislosti mezi ukoly, fedstih a zpozthi

* Nalezeni kritické cesty

» Procvi¢eni vytvorenim jednoduchého projektu se vdemi zatim probirarmi moznostmi

* Préace se zdroji

- Zadavani zdraj a jejich vlastnosti

- Naklady na zdroje, sazby nakladovych tabulek
- Rozvrhy zdroj a rozvrstveni zdréj

» Préace s kalend#i

- Tvorba, Uprava a vyuZiti kalend&zakladnich a kalendi&azdroji)

» Prifazeni zdroji jednotlivym Ukolam a¥eSeni fretizeni zdroj
- Ptitazovani zdraj kolim a moznosti chovani dle vlastnosti Gkol

- ReSeni kolizi zdrgj, vyrovnani zdraj

- RuniteSeni vyrovnani zdroj

- Planovani omezeni

» ZaloZeni zakladni linky — snérného planu

» Komplexni priklad na vytvareni projektu dle U¢astniki, s prihlédnutim na jejich profesi

e Sprava projektu

- Sledovani pokroku projektu, srovnavani se zakléidkdu

- Exporty tabulek dat do Excelu, tvorba vlastni expiosestavy
» Tisky

- Vytvoreni ,fotografie — obrazku,, Ganttova grafu

- Standardni tisk a nastaveni tiskové stranky

» DalSi moznosti a nastaveni programu MS Project
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