Microsoft

Microsoft Excel —pokidlé vypaity a funkce v fikladech Excel

Ramcovy prehled obsahu kurzu
MS Excel — pokrctilé vypocty a funkce v prikladech:

Standardni délka kurzu je jeden de#t (p/ucovacich hodin). Vyuka probiha nagi@cové webrg. Skoleni
probihaji vZdy od 8:00 do 13:00 nebo od 13:00 d0A8od. Optimalni ptet posluch&i v kurzu je gt az
osm. Kazdy poslucktama k dispozici samostatny gita¢ a obdrzi zdarma kvalitni

Z&kladnim pedpokladem k usgnému zvladnuti tohoto kurzu je alespeékladni znalost Windows
a znalost MS Excel rozsahu kurzu pro Zateniky.

Kurs je rozdélen do dvou bloki s nasledujicim grehledem probirané latky:

» Zopakovéani zakladnich pojmi MS Excel pro za&atecniky:

* Vzorce a vypdity:

- Pravidla psani vzotc

- Typy vzord: ¢iselné, datumové, textoveé a logickeé

Praktické piklady vypata v tabulkach

Absolutni a relativni adresace

Maticove vzorce

Prehled vybranych funkci s parametry s praktickymi péiklady pouZiti:
Z&kladni popis funkci a jejich paramgtzopakovani zakladnich funkci

Vkladani funkci do bugk tabulky (menu, mys3)

Matematické (sotty, zaokrouhleni, cel&ast, ...)

Kalend&ni acasové (datumias, aktualni datumas, prace s pracovnimi dny ...)
Statistické (pimery, maxima, minimagetnosti ...)

- Vyhledavaci (vyhledavani, odkazy, hodnoty olishihirek ...)

- Textoveé (prace gtzci znaki v buikach)

- Logické a informani (funkce IF/KDYZ, IFERROR, logicka negace, PRAVINEPRAVDA ...)
* Praktické procviéeni funkci dle poZzadavk U¢astnikia kurzu

Tato osnova obsahuje ramcoviepled wiva kurzu. Neobsahuje podrobné polozky zakladnitzoakteru,
které se samaejme probiraji také. Rozsah a podrobnost probiranéyakidou upraveny dle schopnosti
Ucastnilz kurzu. Na pani (rastniki kurzu jsme schopni celou osnovu upravit a kufizpgsobit jejich
konkrétnim patbam.
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