Microsoft®

Microsoft Excel — manazerské nastroje Excel

Ramcovy prehled obsahu kurzu MS Excel — manazerské nastroje:

tandardni délka kurzu je jeden den (3estéwyacich hodin). Vyuka probiha na giacoveé webre
bavené dataprojektorem. Skoleni probihaji vZdy8c@D do 13:00 nebo od 13:00 do 18:00 hod.
Optimalni p@et posluch&i v kurzu je gt az osm. Kazdy posluctiana k dispozici samostatny ¢itad
a a obdrzi zdarma kvalitni literaturu ke kurzu.
Zakladnim pedpokladem k 0si3nému zvladnuti tohoto kurzu je alespmakladni znalostWindows
a znalosMS Excelv rozsahu kurzu pro Zateniky.

Uvedeny kurz dogiluje cyklus fidennich jednodennich kurtMS Excel pro ekonomy a manaZzery:
- MS Excel — pokréilé vypaity a funkce

- MS Excel — prace s databadzemi a kontikgéitabulky

- MS Excel — manaZerské nastroje

Kurz je rozdélen do Sesti vydovacich hodin s nasledujicim pehledem probirané latky:

* Finanéni funkce — komplexni shrnuti v gFikladech

» Zakladni statistické funkce

* Propojeni dat v rdmci programi MS Office — speciel& Word / Excel

» Ochrana zapisu dat do burk a sdileni soubofi

» Ochrana dat proti nechténym pi‘episim a zalohovani

» Hlednéni FeSeni (z@tny vypocet proménnych)

* Podminéné forméatovani tabulek — roz&feni o praktické priklady
V piipadt Ze tabulka slouZzi, jako vystupni dokument zvyS@g@ji citelnost podmisnym formatovanim.
Podmirgnym formatovanim rizeme zvyraznit @ita data, kterym mamesmovat zvySenou pozornost

» Ovérovani vstupnich dat na zapis hodnot nebo funkce
V ptipadt Ze vkladame mnoho vstupnich dat je vhodné tyta détstovat a povolit jejich zapséani jen
Vv piipack, Ze spini wfitou podminku, fipadre pti zapsani chybné hodnoty tuto hodnotu zvyraznit.

* Scénd&e
Excel umokuje, aby oblast bwk nebo jen jedna kika obsahovala vice hodnot. KaZzdou takto
vypoctenou hodnotu izeme pojmenovat a prohlasit za s@éisténée méa vyznam vyti@t pro buiky,
jejiz hodnoty paebujeme minit.

» Prace s formul&ovymi prvky
Na praktickych ukazkach budoepvedeny moznosti prace s forniula
- Seznam, pole se seznamem, posu¥seknik, gepina’, zasSkrtavaci patko, tladitka.
- Prakticky giklad na vypéet leasingu a splatek énu.

* Makra
Kratky avod do makroprogramovani. €eni jednoduchych maker naildadech ¥etrg vytvoreni
jednoduché aplikace (z oblasti obchodni — Upravabdae ceniku).
- Makra, jednoduché zdznamové makra a jejich Uprava
- Spou&tni maker, umigvani do tléitek panelu nastrdj na plochu nebo do vlastnich menu.
- Dialogovéa okna maker, zadavani pgmych.
- Komplexni giklad na Upravu ceniku.

» DalSi moznosti programu Excel ¥etné komunikace s jinymi aplikacemi

» Diskuse a dotazy

Tato oshova obsahuje ramcovyighled wiva kurzu. Neobsahuje podrobné poloZzky zakladniho
charakteru, které se sam#gjmé probiraji také. Rozsah a podrobnost probirané latiudou upraveny dle
schopnosti dastniki kurzu. Na pfani Gc¢astniki kurzu jsme schopni celou osnovu upravit a kurz
piFizpiasobit jejich konkrétnim patebam.
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