Zakladni tematicka nabidka

A) Opakovani a procviovani ¢eského pravopisu a gramatiky

Systematické zopakovani aktualnich pravopisnychigeha jejich procuieni:

 predlozky a gredponysaz, * psani cizich slov,

» psani velkych pismen, * interpunkce (psani¢arek
* spiezky, a dalSich znamének),

* psaniily, » znakky a zkratky.

Zvlastni pozornost jeémovana jeum, v nichz s&asto chybuje. Vy&rové jsou
probrany gkteré jevy spisovného tvaroslovi, tedy hagklaiovani,éasovani apod.

B) Zasady dobré stylizace textu

Pravopisna bezchybnost jggieznamenad, Ze je text dobry, tedy Ze podava irdcem
jasrg, striené a s utitou lehkosti. Dobry autor musi byt zejména zdatsgytistou.

Nabizime prakticky vod do stylistiky postavenyn@aornych vykladech a ukazkach
realnych texi. Probereme hlavni faktory, které maji na styluesiv:

» ,vysoké" a ,nizké" tvaroslovi, tedy koncovky,

* slovni zasobateho se utité vyvarovat a na co naopak vsadit,
* vétna stavba: kolik toho unese jedno souti,

» kompozice textu: vyznam a konstrukce odstavic

C) Pravidla pro grafickou Upravu dokumenta

Pro dobré fijeti textu adresatem je zasadni také jeho fornadiNme Vam zakladni
proskoleni v otazkach grafické apravy dokunieffeématy jsou nagp

» pismo: po kterych fontech bez obav sahnout,

» odstavce:iradkovani, zarovnani, odsazeni atd.,

* rozlozeni textu na strance,

* jak pracovat s nadpisy, obrazky, tabulkami aj.

Vyklady jsou doptovany ukazkami, jak Ize docilit dobré grafické yyra bézném
textovém editoru nebo v redakim rozhrani webovych stranek.

D) Strategie pro psani

Tento modul mysli na vSechny, ktehtji psat s ¥tSi lehkosti, a to bez ohledu na
to, zda je jejich cilem napsat dopis, text na wgbocni zpravu, nebo cokoliv
jiného. Jsou v &m formulovana jasna dopdteni, jak projit celym procesem co
nejefektivrgji. Nabizime odpogdi na otazky typu:

« Cim zatit a &im se rozhodré nezdrZovat?

» Kdy text prestava plnit svoji funkci?

» Je mozné zéit pséat zprosiedka?

» Kdy je ¢as na korekturu a komu ji nikdy neswrovat?
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