Microsoft

Microsoft Excel — prace s databazemi a kontirgémi tabulkami ﬁ Excel

Ramcovy prehled obsahu kurzu
MS Excel — prace s databazemi a konting€nimi tabulkami:

Standardni délka kurzu je jeden de#t (p/ucovacich hodin). Vyuka probiha nagi@cové webrg. Skoleni
probihaji vZdy od 8:00 do 13:00 nebo od 13:00 d0A8od. Optimalni piet posluch&i v kurzu je gt az
osm. Kazdy poslucktama k dispozici samostatny gita¢ a obdrzi zdarma kvalitni

Z&kladnim pedpokladem k usgnému zvladnuti tohoto kurzu je alespeékladni znalost Windows
a znalost MS Excel rozsahu kurzu pro Zateniky.

Kurs je rozdélen do dvou bloki s nasledujicim grehledem probirané latky:

« Préace s databazi v Excelu:

- Co je to databéaze, princip prace s databazi v BExoblast databaze,
- Tvorba jednoduché databazové struktury v Excelu

- Razeni v databazi (jednoduché a podle viceK)i

- Filtrovani adaj — automaticky filtr

- Rozsfeny filtr a kriterialni tabulka

- Seskupovani a tvorba soufira jejich export

- Forméatované tabulky

« Préce s externimi databdzemi v Excelu

- Pripojeni k tabulce v externi databazi

- Import dat do tabulky v Excelu

- Préce s textovymi soubory v Excelu

 Kontingenéni tabulka

- Tvorba kontinge#nich tabulek — zakladni ukazka a vyznam

- Vytvoieni zakladni kontingemi tabulky, Uprava strukturyazeni a vybr dat
- Vypocty a dalSi funkce v kontingénich tabulkéach (ptané pole, p&itané polozky)
- Kontingergni tabulky z externich zdnbdat a jejich aktualizace

- Kontingergni grafy

« Datovy model Excelu

- Tvorba kontinge#ni tabulky s vyuZitim datového modelu

- Kontingergni tabulky s vyuZzitim relaci

- Okno datového modelu a vy§g

- Miry a klicové ukazatele vykonu

» Importy a exporty dat do a z Excelu

- Pravodce importem textového souboru

Reseni problérinpri importu a jejich pedchazeni

- Tipy pro préci s fevody dat do Excelu

« Opakovéani aprocwiovani probrané latky

Tato osnova obsahuje ramcoviepled wiva kurzu. Neobsahuje podrobné polozky zakladnitzoakteru,
které se samaegjnm¢ probiraji také. Rozsah a podrobnost probiranéyatkidou upraveny dle schopnosti
Ucastnilt kurzu. Na pani (Fastnilki kurzu jsme schopni celou osnovu upravit a kufizpgsobit jejich
konkrétnim patbam.
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